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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICO
PROYECTO ESPECIAL JAEN SAN IGNACIO BAGUA

4.2. EN EL ARCHIVO CENTRAL:

4.2.1 El responsable del Archivo Central, una vez realizada la transferencia de la
documentacion dispondra la colocacion del acervo documentario en la
estanteria o en lugar mas adecuado.

4.2.2 El responsable del area del Archivo Central determinara la conservacion de
de las unidades de archivo de acuerdo al orden de llegada y la
disponibilidad de espacio que exista en las instalaciones del Archiva Central.

4.2.3 Empleando el sistema de base de datos, se ingresara los datos de las series
Debidamente codificadas incluyendo el ndmero de cédigo para facilitar la
Busqueda.

5. DURACION:

El presente procedimiento es de duracion permanente
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